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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

CAPITULO | - INTRODUGAO
Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratacdo de servigos pela
ASSOCIACAO DE VOLEIBOL MAUA - AVM.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Definigao:

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisi¢ao
remunerada de materiais de consumo, prestagdo de servigos e bens permanentes para
fornecimento de uma sé vez, com a finalidade de suprir a ASSOCIACAO DE VOLEIBOL
MAUA com os materiais necessérios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

l. solicitagao de compras;

Il. selecdo de fornecedores;

lll. solicitag&o de orgamentos;

V. apuragéo da melhor oferta e,

VI. emisséao do pedido de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras tera inicio com a solicitagdo de compra(s), sendo
realizada por meio de qualquer canal de comunicacdo da instituicdo, solicitadas no
orcamento a que se referir, e devera conter as seguintes informagdes:

|. quantidade a ser adquirida;

ll. descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;

lll. informagbes especiais sobre a compra, ou especificacdes técnicas;

IV. regime de compra: rotina

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com imediata
necessidade de utilizagdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a
seguranga de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

§ 1 ° - O requisitante responsavel devera justificar a necessidade de adquirir o material ou
bem em regime de urgéncia.

Art. 6° - O requisitante responsavel devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participarao da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutencao, reposi¢cao pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso. '

Paragrafo unico - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor custo
aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para
determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso
relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:
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l. custos de transportes seguro até o local da entrega;

Il. forma de pagamento;

ll. prazo de entrega:

IV. facilidade de entrega nas unidades;

V. agilidade na entrega nas unidades;

VL. credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
VII. disponibilidade de servigos;

VIIl. quantidade e qualidade do produto:

IX. assisténcia técnica;

X. garantia dos produtos.

Art. 7° - O processo de selegéo compreendera a cotagdo entre os fornecedores que
devera ser feita da seguinte forma:

|l. compras: com minimo de 03 (trés) cotacGes de diferentes fornecedores, obtidas por meio
de pesquisa de mercado, por telefone, internet ou e-mail;

Il. servigos: com minimo de 03 (trés) cotagbes de diferentes fornecedores, obtidas por meio
de pesquisa de mercado, por telefone, internet ou e-mail. (caso ndo haja a possibilidade de
03 cotagdes em caso de servigo técnico/especifico, este item sera dispensado)

§ 1° - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas cotagdes, por meio
de telefone, internet ou e-mail, e ndo havera necessidade minima de cotagdes.

§ 2° - Quando n3o for possivel realizar o nimero de cotagbes estabelecido no presente
artigo, a Coordenagéo podera autorizar a compra com o numero de cotagdes que houver.

§ 3° - Para as compras de pequeno valor (cujo valor ndo ultrapasse R$ 1.000,00 —mil reais)
efetuadas com recursos da instituicdo ou de seus projetos, para aquisicdo de materiais de
consumo inexistente ou servico, devidamente justificado, estdo dispensadas do
cumprimento das etapas detalhadas neste regulamento, e serdo realizadas pelo
responsavel e/ou gestor e devidamente comprovadas.

Art. 8° - O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo requisitante responsavel
que sera responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagbes
contidas na solicitagdo e encaminhamento da Nota Fiscal ao setor
Administrativo/Financeiro.

Art. 9° - O Pedido de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor.
Ao encerrar o procedimento de compras, deve-se representar fielmente todas as condi¢cbes
em que foi realizada a negociagdo.

CAPITULO Il - DA CONTRATACAO DE SERVICOS
Titulo | -Definigao
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Art. 10 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigos, toda atividade destinada
a obter determinada utilidade de interesse da ASSOCIAGAO DE VOLEIBOL MAUA, por
meio de processo de terceirizagao, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operacgao,
conservagdo, reparagdo, adaptagcdo, manutengdo, ftransporte, servicos técnicos
especializados, etc.

Titulo Il = Das contratacoes

Art. 11 - Aplicam-se a contratagé@o de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas
nos artigos "Das Compras" do presente Regulamento, com excegdo dos servigos tecnico-
profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 6° do
presente Regulamento.

Titulo Il - Dos Servigos Técnico-Profissionais Especializados:

Art. 12 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigcos técnico-profissionais
especializados os trabalhos relativos a diversas areas do conhecimento humano, técnico e
especifico.

Art. 13 — O(s) responsavel(veis) e a Gestdo devera selecionar criteriosamente o prestador
de servicos técnico-profissionais especializados, que devera ser pessoa juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagdo do contratado, dentro da
respectiva area

Art. 14 — a contratacdo de servigcos técnicos profissionais especializados de Pessoa Juridica
devera ser precedida de comprovacdo de regularidade fiscal que sera comprovada pela
apresentacao dos seguintes documentos:

l. Cépia de CNPJ

I Certidoes Negativas

§ 1° - Caso houver necessidade de completa avaliagcdo do fornecedor, outros documentos
podem ser solicitados (a critério do responsavel e da gestao).

CAPITULO IV = DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 — Para fins do presente regulamento, considera-se responsavel requisitante ou gestor
a pessoa fisica ou juridica indicada pela Associagdo de Voleibol Maua.

Art. 16 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento serao
resolvidos pelo responsavel e/ou gestor, com base nos principios gerais de administracao.

Art. 17 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados
pelo responsavel e/ou gestor, se e quando necessario.

Art. 17 — O presente regularﬁento entrara em vigor a partir da data de sua assinatura.




